


 

 

คำนำ 

คู ่มือปฏิบัติงานการตั ้งหนี้และจัดทำฎีกาในระบบ MU-ERP เล่มนี ้ จัดทำขึ ้นเพื ่อให้

ผู้ปฏิบัติงานสามารถตั้งหนี้และจัดทำฎีกาในระบบ MU-ERP ได้อย่างมีประสิทธิภาพ ถูกต้องรวดเร็วและ    

ลดข้อผิดพลาดในการปฏิบัติงานและเพ่ือนร่วมงานสามารถปฏิบัติงานแทนกันได้อย่างเชี่ยวชาญ โดยผู้จัดทำ

ได้แสดงขั้นตอนการปฏิบัติงานไว้อย่างละเอียดเข้าใจง่ายเพื่อให้เพื่อนร่วมงานสามารถปฏิบัติงานแทน

กันได้ หรือผู้ที่สนใจศึกษาได้ศึกษาขั้นตอนการปฏิบัติงาน และเพิ่มทักษะความรู้ความเข้าใจให้แก่ผู้ที่

สนใจศึกษาและลดข้อผิดพลาดในการปฏิบัติงาน ส่งผลเสียหายต่อองค์กร โดยผู้รับผิดชอบงานในดา้น

การเงินได้ตระหนักถึงปัญหา การบริหารควรต่อเนื่องในการปฏิบัติงาน ดังนั้นจึงได้จัดทำเป็นคู่มือการ

ปฏิบัติงานขึ้นเพ่ือให้สามารถทำงานแทนกันได้ และมีมาตรฐานเดียวกัน 

โอกาสนี้ผู้จัดทำคู่มือ ขอขอบพระคุณ ผู้ช่วยศาสตราจารย์ดร. จักรกฤษณ์ ศุทธากรณ์ คณบดี

คณะวิศวกรรมศาสตร์ ที่ส่งเสริมให้บุคลากรได้จัดทำผลงานในครั้งนี้ และขอขอบพระคุณหัวหน้างาน

คุณอรุณี  จินะกา รักษาการในตำแหน่งหัวหน้างานคลังและพัสดุ ที่ได้ให้คำชี้แนะแนวทางในการจัดทำ

คู ่มือทำให้คู ่มือสำเร็จลุล่วง และขอขอบพระคุณอาจารย์ฆนัท พูลสวัสดิ ์และรองศาสตราจารย์          

ดร.อดิศร ลีลาสันติธรรม ที่ช่วยเป็นที่ปรึกษาในการจัดทำคู่มือในครั้งนี้  โดยผู้จัดทำหวังเป็นอย่างยิ่งว่า

คู่มือเล่มนี้จะเป็นประโยชน์ต่องานคลังและพัสดุ คณะวิศวกรรมศาสตร์ มหาวิทยาลัยมหิดล และผู้ที่

สนใจศึกษาทุกท่าน   

 

                         ธัญญลักษณ์  วงษ์ปาน 

          ผู้จัดทำ 
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